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Курс повышения квалификации «Основы компьютерной грамотности»

Учебная программа курса

Цель Совершенствование профессиональных компетенций слушателей в области
работы с персональным компьютером

Задачи
1. Актуализировать знания по работе в офисных программах. 2.
Совершенствовать знания по информационной безопасности. 3.
Совершенствовать навыки работы в сети Интернет. 4. Изучить ресурсы и
сервисы цифровой экономики.

Категории
обучающихся Специалисты любого профиля

Оценка качества Промежуточная аттестация в форме тестов, итоговое тестирование

Форма обучения Заочная с использованием дистанционных образовательных технологий.
Информация о форме обучения в удостоверение не вносится

Прогнозируемые
результаты

В результате обучения на курсе обучающийся должен: знать: - принципы
работы компьютера, основ работы с операционными системами; - функции и
назначения офисных программ; - угрозы информационной безопасности и
способы их предотвращения; - ресурсы и сервисы цифровой экономики; -
основы работы в сети Интернет и приложения для общения; уметь: - работать
с текстом, изображениями, таблицами, графиками в офисных программах; -
устанавливать защитное программное обеспечения от вирусов; - пользоваться
электронными государственными услугами; - пользоваться электронными
деньгами; владеть навыками: - получения услуги через официальные
государственные ресурсы: сайты, порталы; - оплаты счетов; - создания
текстовых документов, таблиц и презентаций; - общения с помощью
интернета.

Выдаваемый
документ

По окончании курса слушатель получает печатное удостоверение о
повышении квалификации установленного образца


