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Kypc noBbineHusi KBaiupukanuu «OpraHu3anusi KaIpoBoro aeJI0NpPou3BOICTBa»

Yue6Has mporpaMMa Kypca

ABTOp Kypca

KysHenoBa MapuHa HukoaeBHa, KaHOUAAT TEXHUYECKUX HAYK, TUPEKTOP y4eOHOTO
uernTpa OO0 «39kcnepTHEIN LeHTP COYT», mpenogaBaTens AUCHUIIINH «OxXpaHa
Tpyma», «JKojorus», «IloxkapHas 6e3onacHocTs». ['onoTBuHA OKCcaHa BUKTOPOBHa,
BeyIIUY CIIENUAIMCT IT0 KafipaM OTHAejla OpraHu3alMOHHO-Ka[pOBOM Pab0OTEl HAyYHO-
TEXHUYECKOT0 eHTpa «OpuoH».

Henn

CoBepIIeHCTBOBaHKE TPOPECCHOHATTLHEIX KOMITETEHIIMH CITyIIaTesnel B 0671acTu
OpraHM3aIMH KaJPOBEIX COOBITHI.

3agaun

1. laTh IpeaCTaBIeHUs 0 HOPMAaTUBHO-TIPaBOBOM 6a3e Kak (pyHIaMeHTalbHOM
COCTaBJISIONIEN TPYHOOBHIX OTHOWIEHUH B Poccuiickon ®eneparuu u 0 6a30BEIX
TIOHATHUSX, KaCcallIXCcs KafpoBOro Oelonpon3BoacTsa. 2. ChopMupoBaTh 3HAHUA
KagpoBOTO MeHe[XKMeHTa, BK/Iouast popMUpPOBaHNe CTPYKTYPHL YIIpaBIeHUs
IIePCOHAJIOM ¥ OPTaHU3alUI0 TPYHAOBLIX OTHOIIEHUN B COOTBETCTBUY C [I€HCTBYIOIIUM
3aKOHOaTeNnbCTBOM. 3. COBEPIIEHCTBOBATh HABHIKY YIIPABIEHUS
OeJI0IIPON3BOACTBOM, HEOOXOOUMEIE M1 pabOTH C JOKYMEHTAMHU Ha BCEX 3Tamax ux
JKM3HEHHOTO LUKIIa, BKIII0Yast co3flanue, 00paboTKy, XpaHEHUE U YHUUTOXKEHHUE. 4.,
CdopMupoBaTh yMeHUE pa3padaThiBaTh, BHEAPSTh ¥ KOHTPOJIUPOBAThH UCIIOJTHEHNE
JIOKaJIbHBIX HOPMaTHUBHO-IIPABOBEIX aKTOB B C(hepe [Ieonporn3BONCTBa C YIETOM
TpeboBaHUM 3aKOHONATENbCTBA U CIEeNMPUKY opranu3anui. 5. ChopMupoBaTh
HaBBIKM 0()OPMJIEHUST KaIPOBBIX COOBITHI U TPYAOBHIX OTHOIIEHUH, BKITIOYas
3aK/II0UYeHNe TPYOOBHIX TOTOBOPOB, BHECEHNE B HUX U3MEHEeHUN U 0hOopMIIeHTe
TIpeKpalieHus TPYIOBLIX OTHOIIIEHUH.

Karteropumn
00Yy4aroNIuxcsi

CekpeTapu pyKoBopuTenei, 6ubnuorexapu, 6ubmuorpadsl, JOKYMEHTOBEIE U
CTIEIMaIUCTH POOCTBEHHEIX Mpodeccuil B chepe MOKyMEeHTO000poTa
IeJI0IIPOU3BOLCTBA

O1neHnkKa KadecTBa

[TpomMexkyTOUHAs aTTeCcTauus B GopMe TECTOB, UTOTOBOE TECTUPOBAHHUE

®dopmMa o0yueHHst

3aoyHad. B IIporecce O6y‘-IeHI/I${ IIPUMEHAIOTCA UCKITIYUTEIIbHO JUCTAaHIIMOHHEIE
06pa30BaTeanHe TEXHOJIOTUHU U 3JIEKTPOHHOE 06yquHe

IIporano3upyemeie
pe3yabTaThl

B pe3ynbTaTe 00yueHus Ha Kypce o0ydaroumecs: MpruoOpeTyT SHAHUS: * HOPMATHUBHO-
IIPaBOBHIX aKTOB, T'OCYLAaPCTBEHHBIX CTAHAPTOB U (efiepasibHEIX 3aKOHOB,
OTIpENeIIOIIUX TOPSANOK JOKYMEHTAMOHHOTO 00eCTIeYeHUS YIIPABIIeHUS; *
TIPUHIIMAIIOB OPTaHU3aIMH JOKYMEHT0000pO0Ta; * 97IEMEHTOB yIIPaBIeHHUS
OOKyMeHTAIlMeH; ¢ BUIOB 1 3afay [eI0MPOU3BOCTRA; ¢ HAYYHEIX TIONXOMOB
VIIPaBIIeHUS IIEPCOHATIOM. YMEHUS: * OpPraHu30BaTh paboTy C JOKYMEHTaMu; *
BJIafleTh METOlaMHU yIIPABJIEHUS TEPCOHANIOM; ® COCTABIIATh JIOKATbHBIE HOPMATUBHO-
TIPaBOBHIE aKTHl OpraHu3aliy. HaBHIKHU: ¢ COCTaBIEHUS U 0DOPMIIEHUS
yIIPaBJIeHYECKOY NOKYMEHTAllUY; * COCTABIIEHUS IIPaBUJI BHYTPEHHETO TPYIOBOTO
pacmopsaka. ITpodeccroHanbHbIe KOMIIETEHIUHU: * TOTOBHOCTb ONTUMHU3UPOBATH U
COBEpIIIEHCTBOBAThL PaboTy ¢ opUIIMaTbHEIMYU OKYMEHTaMU KOMITaHUY; *
CII0COOHOCTEL pa3paboTaTh JIOKalbHEIe HOpMATHUBHEIE aKTH, perIaMeHTHPYIOLIe
paboTy COTPYAHUKOB; * CIIOCOOHOCTh IPUMEHSTH KOMITBIOTEPHbLIE TEXHOIOTUY B
TeI0IPON3BOMICTBE.

BeigaBaeMbIH
TOKYMEHT

[To oxoHYaHUM Kypca 00y4aOMmuics IOIyYUT IIe4aTHOe YOOCTOBEPEHUE O
IIOBHIIIIEHUY KBaMUGUKalUK YCTAHOBIEHHOT0 00pa3iia. YIOCTOBEPEHNE BEICHIIAETCS
[Touroit Poccuu .




